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Порядок комплектования МБДОУ
1. Общие положения
1.1. Настоящий  Порядок комплектования МБДОУ разработан  в соответствии с  Порядком комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и отделений дошкольного образования муниципальных образовательных учреждений  Пролетарского района (приказ РОО от 27.01.2011г. №28/1 «Об утверждении  Порядка   комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и отделений дошкольного образования муниципальных образовательных учреждений  Пролетарского района»). 

1.2.Общие требования к приему граждан в МБДОУ регулируются Законом РФ «Об образовании» и другими федеральными законами, а также Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении.
1.3. Порядок приема граждан в МБДОУ определяется    Учредителем в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляется в Уставе.

1.4. Настоящий Порядок комплектования МБДОУ (далее Порядок) регламентирует прием и отчисление воспитанников МБДОУ№3 (далее МБДОУ).

1.5.В зависимости от имеющихся условий в МБДОУ принимаются дети в возрасте от 2-х   до 7-ми лет.

1.6. В  семейные дошкольные группы дети принимаются от  2-х месяцев до 7 лет.

1.7. Количество и соотношение возрастных групп  в МБДОУ определяется Учредителем.

1.7.МБДОУ представляет на утверждение в Районный отдел образования Администрации Пролетарского района сведения о количестве свободных мест в группах в соответствии с каждой возрастной категорией детей в очередном учебном году, в срок до 15 мая текущего года.
2. Порядок приема воспитанников в МБДОУ
2.1. Комплектование  МБДОУ на очередной учебный год осуществляется в соответствии с утвержденным количеством групп и свободных мест в них с 1 июня по 31 августа текущего года.

2.2. В случае выбытия воспитанников, ввода новых дошкольных мест в течение учебного года производится доукомплектование МБДОУ в соответствии с порядком направления и зачисления в МБДОУ

2.3. Прием детей в МБДОУ осуществляется  на основании:

· направления РОО

· письменного заявления родителей (законных представителей) на имя заведующего МБДОУ; 

· медицинского заключения установленного образца; 

· документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) ребенка; 

2.4. Отказ  в приеме  детей в МБДОУ: 

· отсутствие направления Районного отдела образования Администрации Пролетарского района  на  зачисление  ребенка в МБДОУ; 

· наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком МБДОУ
3. Порядок зачисления детей в МБДОУ
3.1. Заведующий МБДОУ в течение 1-го рабочего дня с момента обращения родителей (законных представителей) регистрирует заявление о зачислении ребенка в МБДОУ в книге учета движения воспитанников в МБДОУ и присваивает заявлению статус «Зачислен в МБДОУ».

3.2. Приказ о зачисление детей в МБДОУ издается в течение месяца со дня предоставления документов, обозначенных п.2.3. 

3.3. При приеме воспитанника в МБДОУ (после предъявления документов, указанных в пункте 2.3. настоящего Порядка) заключается договор между МБДОУ и родителями (законными представителями), который не может ограничивать установленные законом права сторон. Договор с родителями (законными представителями) воспитанника составляется в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям). 
3.4. При приеме детей в МБДОУ последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей)  с Уставом МБДОУ, лицензией на осуществление образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

3.5. В МБДОУ  ведется «Книга учета движения детей». Книга предназначается для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля над движением контингента детей. «Книга учета движения детей»  прошнурована, пронумерована и скреплена печатью МБДОУ

3.6. При поступлении ребенка в МБДОУ в течение учебного года издается приказ о его зачислении. 
4. Порядок отчисления детей из  МБДОУ
4.1. Отчисление детей из МБДОУ осуществляется при расторжении договора МБДОУ с родителями воспитанника в следующих случаях:

· при возникновении медицинских показаний, препятствующих его дальнейшему пребыванию в МБДОУ;

· по заявлению родителей (законных представителей);

· достижению воспитанником возраста 7 лет на 1 сентября текущего года.

4.2. Отчисление детей из МБДОУ оформляется приказом заведующего МБДОУ.

5. Порядок регулирования спорных вопросов
5.1.Спорные вопросы, возникающие между МБДОУ и родителями (законными представителями) по причине  отказа в приеме ребенка в МБДОУ, регулируются  Учредителем МБДОУ.
